Технология обработки текстовой информации

Вопрос 1

Что будет меняться при представлении символа кириллицы на экране монитора в различных кодировках (Windows, MS-DOS, КОИ8-Р и т.д.)?

1) гарнитура шрифта

2) размер символа

3) символ

4) начертание символа

Вопрос 2

Абзацем в текстовом редакторе является ...

1) фрагмент документа между двумя маркерами абзаца

2) выделенный фрагмент документа

3) строка символов

4) фрагмент документа, начинающийся с отступа 

Вопрос 3

При работе с блоками информации в текстовом редакторе пользователь имеет возможность...

1) восстанавливать, перемещать и удалять блоки

2) копировать и сортировать блоки

3) копировать, перемещать и удалять блоки

4) удалять и копировать блоки

Вопрос 4

К параметрам шрифта относятся:

1) гарнитура, кегль, начертание

2) интерлиньяж, высота, ширина

3) начертание, поля, отступ

4) цвет, выравнивание

Вопрос 5

К параметрам абзаца относятся:

1) ширина, гарнитура, цвет

2) способ выравнивания строк, положение на странице, отступы и интервалы

3) поля, переплет, положение на странице

4) гарнитура, начертание, объем

Вопрос 6

Какая последовательность действий приведет к копированию фрагмента текста?

1) Выделить фрагмент, скопировать в буфер, указать курсором место вставки фрагмента, вставить фрагмент.

2) Выделить фрагмент, вырезать, указать курсором место вставки фрагмента, вставить фрагмент.

3) Скопировать в буфер, вставить фрагмент.

4) Вырезать фрагмент, вставить фрагмент.

Вопрос 7

Какая последовательность действий приведет к перемещению фрагмента текста?

1) Выделить фрагмент, скопировать в буфер, указать курсором место вставки фрагмента, вставить фрагмент

2) Выделить фрагмент, вырезать, указать курсором место вставки фрагмента, вставить фрагмент.

3) Скопировать в буфер, вставить фрагмент.

4) Вырезать фрагмент, вставить фрагмент.

Вопрос 8

Выбрать верное утверждение.

1) Перед любым знаком препинания ставится пробел.

2) Слова, заключенные в кавычки или скобки, должны отделяться от них пробелами.

3) Переход курсора на новую строку в процессе набора текста происходит автоматически.

4) Вставка рисунка в текстовый файл происходит по команде [Файл - Открыть]

Вопрос 9

Строка или фрагмент компьютерного текста, заканчивающийся нажатием клавиши "Enter", называется ...

1) отступом

2) сноской

3) колонтитулом

4) абзацем

Вопрос 10

Специальная область оперативной памяти, в которой временно могут храниться объекты Windows, называется:

1) корзина

2) буфер обмена

3) табулятор

4) панель задач

Вопрос 11

Изменение параметров шрифта, абзаца, страницы и других частей текста называется:

5) редактированием

6) фрагментированием

7) форматированием

8) табулированием

Вопрос 12

Команда Формат в современных текстовых процессорах позволяет осуществить:

1) сохранение документа в папке

2) вставку таблицы

3) выбор параметров абзаца и шрифта

4) вставку рисунка

Вопрос 13

Ориентация страницы, при которой высота страницы больше ее ширины, называется:

1) книжная

2) альбомная

3) газетная

4) журнальная

Вопрос 14

Размер шрифта, выраженный в пунктах, называют:

1) гарнитура

2) кегль

3) интерлиньяж

4) кернинг

Вопрос 15

В современных текстовых редакторах операция Правка позволяет осуществить:

1) сохранение документа в папке

2) вставку таблицы в документ

3) выбор параметров абзаца и шрифта

4) вставку объектов из буфера обмена

Вопрос 16

Текстовой редактор - это программа, предназначенная для:

5) работы с текстовой информацией в процессе делопроизводства, редакционно-издательской деятельности и др.

6) работы с изображениями в процессе создания игровых программ

7) управления ресурсами ПК при создании документов

1) автоматического перевода информации с символических языков в машинные коды

Вопрос 17

Что пропущено в ряду: "символ - ... - строка - фрагмент текста":

1) слово

2) абзац

3) страница

4) текст

Вопрос 18

Редактирование текста представляет собой:

1) процесс внесения изменений в имеющийся текст

2) процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла

3) процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети

4) процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее созданного текста

Вопрос 19

Какая операция нарушает признак, по которому подобраны все остальные операции из приводимого ниже списка:

1) печать текста

2) удаление в тексте неверно набранного символа

3) вставка пропущенного символа

4) замена неверно набранного символа

Вопрос 20

Какая операция нарушает признак, по которому подобраны все остальные операции из приводимого ниже списка:

1) выравнивание текста по ширине

2) форматирование текста

3) изменение параметров шрифта

4) сохранения текста

Вопрос 21

Клавиша <BackSpase> используется для удаления:

1) символа, стоящего слева от курсора

2) символа, находящегося в позиции курсора

3) символа, расположенного справа от курсора

4) целиком всей строки

Вопрос 22

В процессе форматирования текста меняется:

1) параметры страницы

2) размер шрифта

3) последовательность абзацев

4) последовательность набранных символов

Вопрос 23

Сколько слов будет найдено (выделено, указано) в процессе автоматического поиска в тексте: "Далеко за отмелью, в ельнике, раздалась птичья трель", если в качестве образца задать слово "ель":

1) 1 раз

2) 0 раз

3) 3 раза

4) 2 раза

Вопрос 24

При считывании текстового файла с диска пользователь должен указать:

1) размеры файла

2) тип файла

3) имя файла

4) дату создания файла

Вопрос 25

К параметрам страницы относится:

1) ориентация страницы, поля, размер бумаги

2) отступ, выравнивание по ширине, интервал

3) цвет, начертание, интерлиньяж

4) кегль, гарнитура, начертание

Вопрос 26

Колонтитул - это ...

1) заголовок раздела или главы.

2) первая и последняя строки текста на странице.

3) часть страницы, на которой размещен постоянный текст, несущий справочную информацию.

4) сноска на странице.

Вопрос 27

В текстовом редакторе набран текст:

В НЕМ ПРОСТО НАХОДЯТСЯ ПРОЦЕДУРЫ ОБРОБОТКИ ДАТЫ И ВРЕМЕНИ ДНЯ, АНАЛИЗА СОСТОЯНИЯ МАГНИТНЫХ ДИСКОВ, СРЕДСТВА РОБОТЫ СО СПРАВОЧНИКАМИ И ОТДЕЛЬНЫМИ ФАЙЛАМИ

Команда «Найти и заменить все» для исправления всех ошибок может иметь вид:

1) Найти Р, заменить на РА

2) Найти РО, заменить на РА

3) Найти РОБ, заменить на РАБ

4) Найти БРОБ, заменить на БРАБ

Вопрос 28

В текстовом редакторе набран текст:

А ВЬЮГА С РЕВОМ БЕШЕНЫМ СТУЧИТ ПО СТАВНЯМ СВЕШЕНЫМ...

Для исправления ошибки в слове СВЕШЕНЫМ можно использовать команду «Найти и заменить»:

1) Найти Н, заменить на НН

2) Найти ЕН, заменить на ЕНН

3) Найти ЫМ., заменить на НЫМ.

4) Найти НЫ, заменить на ННЫ

Вопрос 29

Текст, набранный в текстовом редакторе, хранится на внешнем запоминающем устройстве в виде…

1) файла

2) таблицы кодировки

3) каталога

4) папки

Вопрос 30

В ряду "строка» - … - страница - фрагмент текста" пропущено …

1) слово

2) абзац

3) символ

4) текст

